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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Dalaman Meslek Yiiksekokulu
Maas-Tahakkuk Birimi
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Sira
No

Faaliyet is Akis1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Bir onceki maas Odemesinden yeni doneme kadar
Yiiksekokul personelinin maas unsurlarinda degisiklige
neden olacak tiim veriler toplanir.

Birim Sorumlusu

Birim Personel Biirosu

https://ebys.mu.edu.tr,

Personelin maasina etki edecek tiim degisiklikler maas
programina islenir ve kaydedilir.

Birim Sorumlusu

Birim Personel Biirosu

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Bilgi girisleri gergeklestikten sonra maas hesaplatilarak
degisikliklerin dogru sekilde yansiylp yansimadigi
kontrol edilir.

Birim Sorumlusu

Harcama Yetkilisi

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Tiim bilgilerin dogrulugu teyit edildikten sonra maag
sistemi iizerinden onaylanir ve gergeklestirme gorevlisi
ile harcama yetkilisinin de onaylamas saglanir.

Birim Sorumlusu

Gergeklestirme ~ Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Onaylanan maas dosyasinin gerekli tiim ¢iktilart alinir,
harcama yetkilisi ve gergeklestirme gorevlisine 1slak|
olarak imzalatilir ve Rektdrlik maag tahakkuk biiroya
kontrol edilmek tizere gonderilir.

Birim Sorumlusu

Gergeklestirme ~ Gorevlisi,
Harcama Yetkilisi,
Rektorlik Maas Tahakkuk
Birimi

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Rektorliikte yapilan kontrollerde dosyada hata var ise iade
edilir ve diizeltilmesi saglanir, hata yok ise dosya
onaylanir.

Birim Sorumlusu

Rektorlik Maas Tahakkuk
Birimi, Muhasebe - Kesin
Hesap ve Raporlama Birimi

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Maas 6demesi gergeklestikten sonra maas sisteminden
temin edilen kesenek bilgisi SGK'nin kesenek bilgi
sistemine yiiklenir ve tutarlar deme emri ile kiyaslanarak
dogrulugu teyit edilir.

Birim Sorumlusu

SGK

https://www.kbs.gov.tr/gen/login.htm

Kesenek bilgi sisteminden alinan kesenek raporlari
gergeklestirme  gorevlisine imzalatir ve 3 niisha
Rektorlitk maas tahakkuk birimine génderilir.

Birim Sorumlusu

Rektorlik Maas Tahakkuk
Birimi

https://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekWeb,

HAZIRLAYAN
Teslime Senel YiGIiT

Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN

Dog¢.Dr.Ozan KAYA

Miidiir
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